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PORTARIA N°28 /2023 DE 06 DE JUNHO DE 2023.
Cert:ﬁco que foi publicado
No placard da Prefeitura A
Municipal de Palostina INSTITUI A COMISSAO PERMANEN:I'E PARA
do 52”3 - Para no dia LEVANTAMENTO DE BENS MOVEIS E
: {j@é IMOVEIS DO MUNICIPIO DE PALESTINA DO

PARA, DESIGNA SEUS MEMBROS E DA

OUTRAS PROVIDENCIAS.

O PREFEITO MUNICIPAL DE PALESTINA DO PARA, no uso das atribuicdes

que lhe sao conferidas pela Lei Organica Municipal,

CONSIDERANDO o disposto na Lei Federal 4.320, de 17 de margo de 1964 que
dispde sobre o levantamento fisico e financeiro das unidades administrativas;

CONSIDERANDO, a necessidade de realizagdo de inventario fisico/financeiro
de bens mdveis e imdveis do Municipio de Palestina do Para, a fim de buscar a
avaliagdo inicial, regularizagdo das informagdes patrimoniais e confecgdo do
inventario fisico-financeiro.

RESOLVE:

Art. 1°. Instituir a Comissdo de Inventario Fisico e Financeiro do Patrimdnio
Publico Municipal, que devera desenvolver suas atividades de acordo com os
termos desta portaria;
Paragrafo Unico. A comiss&o de que trata esse artigo € composta dos seguintes
membros:

e Moisés Lima de Sousa Silva- Presidente

e Leomar Ferreira de Souza - Secretario

e - Wagner Pereira Carneiro- Membro
Art. 2°. A referida comissdo contara com o apoio total de todos os Chefes de
Departamentos e Servidores desta municipalidade para o apoio, bem como
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recebera todos os materiais de expediente e veiculos que forem necessarios
para o bom andamento dos trabalhos.

Paragrafo Unico. Cabera ao titular de cada pasta designar um servidor para
acompanhar os trabalhos da comissdo de que trata esta Portaria.

Art. 3°. A comissdo podera ainda solicitar a participagdo de empresa ou
profissionais especializados para assessorar ou executar 0os servigos, sob a
coordenagao do seu presidente.

Art. 4°. A Comissdo de Inventario Fisico e Financeiro do Patriménio Publico
Municipal compete a realizagéo das seguintes atribuicdes:

| — Conferir o cadastro existente do Setor de Patriménio com os bens existentes
em todas as unidades administrativas;

Il - Realizar o levantamento fisico dos bens patrimoniais;

Ill- Atualizar a descrigéo dos bens constantes no cadastro atual, tais como suas
caracteristicas basicas (tipo, marca/modelo, tamanho, cor, medidas, poténcia,

ano de fabricagdo) e o seu estado de conservagao;

IV— promover a colocagao das plaguetas nos bens méveis ainda ndo tombados
ou que se encontrarem sem identificagao;

V- Coordenar os trabalhos de realizagdo do levantamento fisico dos bens
patrimoniais;

VI - efetuar a conferéncia das plaquetas ja afixadas nos bens moéveis;

VII - Atualizar, no Sistema Gestao Patrimonial, as informagdes sobre os bens
municipais;

VIlI- realizar analise depreciativa dos bens mdveis, para atualizagdo do valor
financeiro do patriménio;

IX— Analisar as divergéncias encontradas e regularizar as informagdes,
realizando, se necessario, transferéncias, baixas, incorporagdes, modificagcdes
de numeros de RP, dentre outros;
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X- Solicitar aos responsaveis pelos respectivos setores documentos
comprobatérios de transferéncias ou baixas de bens;

Xl- Realizar em conjunto com o Setor de contabilidade e patriménio a avaliagdo
inicial dos bens moveis;

XIl — emitir os termos de responsabilidade de bens moéveis para cada secretaria,
colhendo a assinatura do secretario da pasta interessada, do responsavel pelo
controle de patriménio e do Secretéario de administragao;

XllI- elaborar os relatérios sobre a conclusdo de todo o trabalho, apontando para
a Administracdo os caminhos a serem seguidos em relagdo aos bens
considerados inserviveis e aqueles bens néo localizados;

XIV- desempenhar todas as demais tarefas correlatas e afetas a sua
competéncia;

Art. 5°. Fica expressamente proibido o remanejamento de bens moveis de um
setor para outro sem que haja a comunicagado prévia expressa para a Comisséo
de Inventario Fisico e Financeiro do Patriménio Publico Municipal.

Art. 6°. A presente comissao tera o prazo de 40 (quarenta) dias para desenvolver
suas atividades e para a sua conclusdo, cabendo prorrogagdo caso haja
necessidade de dilagdo de prazo.

Art. 7°. Esta Portaria entrara em vigor na data da sua publicagéo, revogadas as
disposi¢des contrarias.

Registra-se, Publica-se e Cumpra-se.

Gabinete do Prefeito Municipal de Palestina do Para, Estado do Para,
aos 06 dias do més de junho de dois mil e vinte trés.

Claudio Robé&rtino Alves dos Santos
Prefeito Municipal



