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DECRETO N° 027 /2017
REGULAMENTA O ACESSO A INFORMACAO
Certifico que foi publicado PUBLICA PELO CIDADAO (LEI FEDERAL N°
no placard da Prefeitura . E
Municipal de Palestina 12.527/2011), NO AMBITO DO PODER

do Para - Para no dia

Ty i g d EXECUTIVO MUNICIPAL, CRIA NORMAS DE

PROCEDIMENTOS E DA OUTRAS

e/ PROVIDENCIAS.
PN
O PREFEITO MUNICIPAL DE PALESTINA DO PARA, usando das
atribui¢des que lhe confere a Lei Orgénica Municipal, e
CONSIDERANDO o disposto no artigo 5°, inc. XXXIII; artigo 37, § 3°, inc. II; e
artigo 216, § 2°, todos da Constituigio Federal de 1988, que preveem normas constitucionais
sobre a garantia de acesso a informagdes;
CONSIDERANDO o disposto na Lei Nacional n® 12.527, de 18 de Novembro de
2011, que regula em dmbito infraconstitucional a garantia de acesso a informagdes; e
CONSIDERANDO a necessidade de disciplinar o acesso a informagdes em dmbito
da Administragdo Publica Municipal Direta e Indireta, DECRETA:
-~

Capitulo 1
DISPOSICOES GERAIS

Art. 1°. O acesso a informac@o publica garantido no inciso XXXIII do art. 5° e
no inciso Il do § 3° do art. 37 ¢ § 2° do art. 216 da CF se dard, no dmbito da administragdo direta
e Indireta do Poder Executivo Municipal de Palestina do Para, segundo ditames da Lei Federal n°
12.527, de 18 de Novembro de 2011 e deste Decreto.

Pardgrafo tUnico. Para estes efeitos considera-se administrag@o indireta além
das autarquias, fundagdes publicas, empresas publicas e sociedades de economia, as entidades
privadas sem fins lucrativos que recebam recursos publicos ou subvengdes sociais do Municipio
de Palestina do Para, ou com este mantenha contrato de gestdo, termo de parceria, convénios,

acordos, ajustes ou outros instrumentos congéneres.
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Art. 2° Obedecidos os principios basicos da legalidade, impessoalidade,
moralidade, publicidade e eficiéncia que norteiam a administragdo publica, os procedimentos de
acesso a informagdes atenderio as seguintes diretrizes:

[ - observancia da publicidade como preceito geral e do sigilo como excegio;

II - divulgacdo de informacgdes de interesse publico independentemente de
solicitacoes;

HI - utilizagdo de meios de comunicagdo viabilizados pela tecnologia da
informagdo; e |

IV - estimulo ao desenvolvimento da cultura da transparéncia na administracio
publica, visando seu controle pela sociedade.

§ 1.° O acesso a informagdo ndo se aplica:

a) as hipoteses de sigilo previstas na Legislagdo, como fiscal, bancario, de
operacdes ¢ servicos no mercado de capitais, comercial, profissional, industrial e segredo de
justica: conteido dos envelopes para habilitagdo e propostas em processos licitatorios de
qualquer natureza enquanto a lei exigir que permanegam lacrados, o prontudrio médico de
pacientes, as notificacdes compulsorias contendo a identificagio de pacientes com doencas
infecto contagiosas; €

b) as informagdes referentes a projetos de pesquisa e desenvolvimento
cientificos ou tecnologicos cujo sigilo seja imprescindivel a4 seguranca da sociedade e do
Municipio.

§ 2° Havendo duvida quanto ao sigilo da informag@o em hipédteses diferentes
das exemplificadas no pardgrafo anterior, o acesso somente podera se dar apos a concordancia do
titular do érgéo.

Art. 3°. A titulo dé orientagfo, praticidade e seguranca na execugfo das normas
ditadas por este Decreto, reproduz-se as defini¢des para os termos utilizados, dadas no art. 4° da
Lei Federal 12.527/11, a saber:

[ - informagfo: dados, processados ou nfo. que podem ser utilizados para
produgdo e transmissdo de conhecimento, contidos em qualquer meio, suporte ou formato;

I - documento: unidade de registro de informagdes, qualquer que seja o

suporte ou formato;
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III - informagdo sigilosa: aquela submetida temporariamente a restrigdo de
acesso publico em razdo de sua imprescindibilidade para a seguranca da sociedade e do Estado;

IV - informacio pessoal: aquela relacionada a pessoa natural identificada ou
identificavel; =

V - tratamento da informagio: conjunto de agdes referentes a produgéo,
recepe¢do, classificacdo, utilizacdo, acesso, reproducdo, transporte, transmissio, distribuigéo,
arquivamento, armazenamento, eliminagéo, avaliacdo, destinacio ou controle da informac#o;

VI - disponibilidade: qualidade da informagdo que pode ser conhecida e
utilizada por individuos, equipamentos ou sistemas autorizados;

VII - autenticidade: qualidade da informacdo que tenha sido produzida,
expedida, recebida ou modificada por determinado individuo, equipamento ou sistema;

VIII - integridade: qualidade da informag¢fo ndo modificada, inclusive quanto a
origem, transito e destino;

IX - primariedade: qualidade da informacio coletada na fonte, com o maximo
de detalhamento possivel, sem modificacdes;

X - transparéncia ativa: qualidade da informacéo disponibilizada nos sitios da
Prefeitura, pela Internet, independentemente de solicitacdo; e

XI - transparéncia passiva: qualidade da informag#o solicitada por meio fisico,

virtual ou por correspondéncia.

Capitulo II
Secio |
DO ACESSO A INFORMACAO

Art. 4°. E dever dos érgdos e entidades subordinadas a este Decreto garantir o
direito a informacdo, mediante ‘os procedimentos previstos nos seus dispositivos, com estrita
observéncia das diretrizes fixadas no artigo 2°.

Art, 5°. O fornecimento de informagdes € gratuito, salvo quando necessaria a
reprodugdo de documentos, hipotese em que sera cobrado somente o valor necessario ao

ressarcimento do custo dos servigos e dos materiais utilizados.

Paragrafo tinico - Estara isento de ressarcir os custos o requerente cuja situagdo

econdmica nio lhe permita fazé-lo sem prejuizo do sustento proprio e da familia.
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Secgao II

DA IMPLANTAGCAO

Art. 6°. O servigo de informagdes ao cidaddo no ambito da Administra¢do
direta e indireta do Poder Executivo Municipal serd coordenado pela Secretaria Executiva de
Gabinete, por meio da Ouvidoria do Cidaddo, a quem compete orientar, cobrar e fiscalizar a
efetividade por parte dos 6rgios publicos na presta¢io deste servico.

§ 1° Compete & Secretaria Executiva de Gabinete, por meio da Ouvidoria do
Cidaddo, divulgar orientagdo ao cidaddo quanto a forma de procedimento para o acesso a
informacdo publica, utilizando, para tanto:

a) o Diario Oficial do Municipio (Mural do Orgiio):

b) a pagina da Prefeitura Municipal de Palestina do Para na “internet”.

§ 2° Todos os orgios da Administragio Publica Municipal elencados no
paragrafo unico do art. 1° deste Decreto ficam subordinados a Secretaria Executiva do Gabinete
e a Secretaria Municipal de Administragdo ¢ Planejamento (SEMADPLAN) no que se referir a
eficiéncia e eficdcia no cumprimento das normas estabelecidas neste Decreto.

Art, 7°, Cada 6rgdo da Administragdo Direta e Indireta do Municipio devera ser
convocado pela Secretaria Municipal de Administragdo e Planejamento (SEMADPLAN) para
designar servidor titular com um substituto. lotados no drgéo, que ser@io responsaveis por receber
a solicitacdo da informacfio correspondente ao seu setor ou que estiver a sua disposi¢do, bem
como disponibiliza-la ao interessado no tempo, modo e forma aqui regulamentado.

§ 1° A unidade gestora responsavel seja da Administragéo Direta ou Indireta do
Municipio, que contar com Ouvidor Setorial, este serd automaticamente o servidor titular a que
se refere o caput deste artigo.

§ 2° Na pagina oficial na “internet” cada orgdo devera fazer constar em
destaque, permanentemente, o enderego fisico e virtual onde o interessado podera requerer a
informagdio desejada, bem como o nome do servidor responsdvel pelo servigo, inclusive o
numero do telefone através do qual este podera ser contactado no hordrio de expediente.

§ 3° O servidor designado como substituto atenderd nos impedimentos do

titular.
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§ 4° Os servidores designados para este trabalho bem como todos os que a
Ouvidoria Geral entender necessario serfo permanentemente capacitados para atuarem na
implementag¢do e correto funcionamento desta politica de acesso a informacéo.

Art. 8°. Nos casos de repasse de recurso publico, subvencdes sociais ou
celebragdo de contrato de gestdo, convénio, acordo com entidade privada sem fins lucrativos esta

devera ser alertada formalmente da responsabilidade pelo acesso a informago.

Art. 9°. O pedido da informagfo pablica deveré ser feito formalmente por meio

fisico, ou por meio virtual, nele devendo constar, obrigatoriamente:

a) O nome, qualificacdo e nimero do documento de identidade do solicitante;
b) O enderego completo do solicitante, inclusive o virtual se tiver;

) A descricéo clara e completa da informagdo ou do documento desejado.

Paragrafo unico. A falta de um dos requisitos previstos no caput deste artigo
implicara na devolug¢fo do requerimento pelo mesmo meio em que foi feito, sugerindo-se a
complementagéo do dado faltoso ou incompleto para que possa ter prosseguimento.

Art. 10, No caso de o interessado desejar copia de documento, esta somente
podera ser entregue depois de autenticada pelo servidor responsavel pelo fornecimento, ficando a
cargo do solicitante o pagamento do seu custo.

§ 1° Se o volume de documentos solicitados for significativo e o solicitante
tiver urgéncia em té-los podera indicar. no requerimento, a empresa especializada neste servico
para a extragdo das copias, desde que sediada neste Municipio.

§ 2° Igual procedimento previsto no pardgrafo anterior se dara, neste caso
obrigatoriamente, quando o documento desejado estiver fora dos parametros da capacidade de
extra¢fio do equipamento existente na Prefeitura.

§ 3° Nas hipdteses previstas nos paragrafos anteriores o original do documento
publico somente sairda do érgdo por ele responsavel sob a guarda de um servidor publico que
acompanhard a extragdo da(s) copia(s). Neste caso as copias serdo entregues ao interessado

independentemente da autenticacdo prevista no caput deste artigo.
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§ 4° As coOpias extraidas em equipamento da Prefeitura somente poderio ser
executadas apos a comprovagdo do recolhimento do seu custo em favor da Prefeitura, o qual
devera ser feito junto ao Setor de Tributos vinculado a Secretaria de Finangas.

§ 5° A SEMADPLAN, por Portaria, apresentara tabela de preg¢o por fotocopia,
usando como pardmetro o preco praticado pelas empresas eépecializadas sediadas no Municipio.
Havendo divergéncia de mercado entre estas, o preco a ser praticado devera ser igual a do menor
custo.

§ 6° A SEMADPLAN, juntamente com a Secretaria Municipal de Finangas,
estabelecera o documento adequado para o recolhimento do 6nus previsto nos paragrafos
anteriores.

Art. 11. Quando possivel e o requerente assim aceitar, a informagio podera ser

fornecida em formato digital através da “internet™.

Paragrafo unico. Na hipotese de a informagfo solicitada ja constar na pagina
oficial virtual da Prefeitura, o servidor somente dara esta informacfo ao requerente, indicando o
enderego correto para encontra-la.

Art. 12. A informagdo disponivel devera ser respondida no prazo maximo de
24 (vinte e quatro) horas contados da data em que se deu o protocolo.

§ 1° Nio sendo possivel o acesso imediato da informacdo na forma disposta no
caput deste artigo, o orgdo ou entidade que receber o pedido devera:

a) disponibiliza-la no prazo de 20 (vinte) dias, comunicando ao interessado,
neste mesmo prazo, o local e modo que a mesma sera fornecida ou o endere¢o onde podera ser
consultada;

b) O prazo referido no inciso anterior podera ser prorrogado por mais 10 (dez)
dias mediante justificativa expressa, da qual sera cientificado o requerente,

§ 2° Em se tratando de informag@o total ou parcialmente sigilosa, o requerente
devera ser, no prazo estabelecido no caput deste artigo, informado da negativa do fornecimento,
bem como da possibilidade de recurso, prazo e condigdes para sua interposic¢do, indicando a

autoridade competente para sua apreciagio.
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Capitulo III

DOS RECURSOS

Art. 13. Caso o pedido de informagéo seja indeferido pelo titular da respectiva
unidade gestora responsavel, a negativa de acesso devera ser comunicada ao requerente no prazo
da resposta contendo os seguintes elementos:

I - razdes da negativa e seu fundamento de fato ou de direito;

II - esclarecimentos sobre a possibilidade de o requerente recorrer & Autoridade
Gestora Municipal, no prazo de 10 (dez) dias;

II - no caso de informagéo sigilosa, esclarecimentos sobre a possibilidade de o
requerente pedir sua desclassificagfo a autoridade gestora municipal no prazo de 10 (dez) dias.

Art. 14. A autoridade gestora municipal devera apreciar e decidir o recurso
interposto, ou o requerimento de desclassifica¢éio de informagdo sigilosa, no prazo de até 5
(cinco) dias.

Art. 15. Na hipotese de indeferimento do recurso ou do pedido de
desclassificagdo pela autoridade gestora municipal, podera o requerente interpor reclamagio a
Ouvidoria do Cidaddo ou ao Chefe do Poder Executivo, no prazo de 05 (cinco) dias.

§ 1° A reclamagdo interposta devera ser apreciada e decidida no prazo de até 10
(dez) dias.

§ 2° A decis@o proferida na reclamac¢do serd irrecorrivel no ambito
administrativo.

Art. 16. O interessado na informag&o publica que por qualquer motivo néo for
atendido satisfatoriamente em suas pretensodes tera direito a recurso no prazo de 10 (dez) dias da
data da ciéncia da resposta.

Art. 17. O servidor publico municipal responsavel pelo acesso a informacéo ¢
que descumprir, sob qualquer pretexto, as determinagdes deste Decreto, destruir ou alterar
informacio publica, recusar de fornecé-la, impor sigilo para obtengéio de proveito pessoal ou que
de ma-fé divulgar informagdo sigilosa fica sujeito as penas previstas no art. 32 e seguintes da Lei

12.527/11, que deverdo ser aplicadas obedecendo-se as formalidades previstas estatutariamente.
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Pardgrafo unico — Idéntica responsabilidade recaira sobre qualquer servidor publico municipal

que destruir ou alterar informagdo publica ou facilitar o acesso aquelas de natureza sigilosa.

Capitulo V
DISPOSICOES FINAIS

Art. 18. E dever dos orgdos e entidades publicas continuarem a promover a
divulgag@o de todos os atos da Administracfio na conformidade do que prevé o art. 37 e seus
incisos da Constitui¢io Federal ¢/c art. 8° da Lei Federal n® 12.527/11.

Pardagrafo nico. As divulgagdes de que trata o caput deste artigo deverfio ser
feitas, independentemente da utilizagio de outros meios, em sitio oficial da Prefeitura na
internet, sendo o titular de cada 6rgfio responsavel direto pela atualizagdo diaria desta pagina,
bem como pela autenticidade e disponibilidade da mesma.

Art. 19. A Secretaria Executiva de Gabinete, se comprometerd em manter o
“Portal da Internet da Prefeitura” como um canal de comunicacdo entre 0 governo e a sociedade,
facilitando a esta o acesso aos portais, tais como: execugdo or¢amentaria; recursos publicos
recebidos e ou transferidos de outros Orgdos com a exposicdo da origem, valores e favorecidos;
atos de gestdo com o servidor publico municipal, respeitando aqueles considerados sigilosos;
celebragiio de contratos e convénios (minuta) e outras avengas correlatas.

Art. 20. Ao final de cada més e até o quinto dia do més subsequente, todos os
Orgdos da Administragdo Direta ou Indireta do Poder Executivo Municipal remeterdo a
controladoria dos servigos de acesso a informacfio relatério de atendimento do meés, para f[ins

estatisticos.

Palestina do Pard, em 27 de novembro de 2017.

)

CLAUDIO ROBERTINO ALVES DOS SANTOS
Prefeito Municipal
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